Guatemala, 28 de Febrero de 2020
- Los Informe No. (02-2020

Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministr‘ia:

{
De la manera mas §atenta me dirijo a usted con el propdsito |dg
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el contratg administrativo por Servicios
Técnicos Numero 150-2020 aprobado mediante el Acuerde| Ministerial Nimero 7-2020,
carrespondiente al mes de Febrero del presente afio, y para el |cpbro de mis honorarios estoy
presentando factura numera 000016 Serie “A”.

presentar mi INFORME DE

Actividades realizadas

a)  Apovar en la elaporacidn de fichas personales tanto en forma di zital como fisica de cada
Servidor publice que labora en la Direccidn de Espectaculos PUHlicos.

b)  Brindar apoyo en la elaboracién de programacién de vacaciones|del personal de la Direccidn de
Espectaculos Publicos,

¢)  Apoyar en el registro de expedientes de manera individual correggondiente a cada servidor
Plblico correspendiente a fa Direccién de Especticulos Pblicod.

d)  Apoyar en la seleccidn, clasificacidn y digitalizacién de expedientes y documentos de la
Direccidn de Espectaculos Piblicos.

e}  Brindar apoyo en la elaboracién de los informes que soliciten lad autoridades superiores.

f)  Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a)  Seapoyo en la Vialoracién, separacién, organizacién y clasificacidn|por afio y tema de los
expedientes desde ¢l afio 1995 al afio 2018, para historia y condcimiento del progreso y
desarrollo de lajunidad de Espectdculo Publicos.

b)  Seapoyo enla organizacién y aseo de los expedientes desde el dfip 1995 hasta ef afio 2017
previc a su registro individual para el archivo de la Direccidn de Egpectaculos Piblicos.

¢} Seapoyo enla ofganizacion, separacién y clasificacién por afio de |as constancias de inspeccién,
resoluciones y nombramientos por tema desde el afio 1999 al afid 2016.

d) Seapoyoenla o:rganizacién, ordenacion y clasificacién por afio dellas constancias de inspeccidn
y resofuciones de las diferentes salas de cine y obras de teatro desde el afio 1995 al afio 2015
en Guatemala.

e)  Seapoyo en la elaboracién de fichas con informacién personal, de| personal de la Direccidn de
Espectacules Plplicos.
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LicdavEve
Directora de Es
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Ministeri




